Estado de
Mato Grosso

Prefeitura Municipal de

L

Nova Xavantina HOMENT

Gabinete do Prefeito

LEI N® 479 DE 01 DE JANEIRO DE 1993

"Dispoe sobre a Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Nova Xavantina-MT e da outras providen-'
cias".

&

9 PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA XAVANTINA, Estado de Mato Grosso,'
faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

ART.12:- A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de
Nova Xavantina, Estado de Mato Grosso, a partir desta data, passa a compor-se '
dos seguintes orgaos:

I - ORGAO DE ASSISTENCIA IMEDIATA
Gabinete do Prefeito
-~ ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

. 1. Secretaria do Prefeito

2. Assessoria de Comunicaqao
3. Assessoria Juridica
4, Assessoria Politica

III - ORGAOS DE ADMINISTRACAO DE MEIOS

1. Secretaria de Administragao
2. Secretaria de Financgas

IV - ORGAO DE ADMINISTRACAO DE FINS

Secretaria de Desenvolvimento

ART.22:- O Gabinete do Prefeito & o orgdo destinado a assistir!
o Prefeitoc nas suas fungoes administrativas, cabendo-lhe, alem de outras tarefas
que lhe forem atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo as seguintes:

a) - registrar e controlar as audiéncias publicas do Prefeito;

b) - controlar o uso de veiculo a servigo do Gabinete do Prefei
teo;

c) - promover a coordenegao da Prefeitura com a comunidade, en-—
tidades e Associagoes de classe;

d) - atender e encaminhar os interessados aos Grgios competen-'
tes da Prefeitura.

ART.32:~ A Assessoria de Comunicagao tera as seguintes responsa
bilidades, podendo outras, ainda, serem arroladas:

a) - manter o Prefeito Municipal informado sobre o noticiario L
de interesse da Prefeitura; '
b) - elaborar e distribuir o Boletim Informativo da Prefeitu‘&-a;

c) - distribuir noticias de interesse publico aos orgaos de co—
municagao social. \
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ART.42:~ A Assessoria Juridica competira dentre outras ativida-
des:

a) - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de natureza '
juridica submetifios a sua apreciagao;

b) - elaborar ou apréciar minutas de contratos, convenios ou
quaisquer outros instrumentos a serem firmados pela munici
palidade;

¢c) - proceder cobrangas de dividas ativa municipal, tanto na fa
se administrativa, quanto na fase judicial, se for o caso;

d) - advogar as causas de interesse do municipio em qualquer '
instalNcia, sempre munido de mandato expresso do Prefeito '
Municipal.

ART.52:~ A Assessoria Politica competira, dentre outras ativida
des, que lhe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal:

a) - assessorar o Prefeito Municipal em assuntos politicos ex—
clusivamente de nivel Estadual e Federal, sempre munido de
mandato expresso do Prefeito Municipal.

ART.62:- O GAbinete do Prefeito tera um Secretario, o qual com-—
petira:

a) - executar todas as tarefas que lhe forem atribuidas pelo '
Prefeito Municipal;

b) - acompanhar todos os assuntos 1nternos da Prefeitura Munici
. : pal, sempre bem informado da dinamica administrativa;

¢) - responder pelo Gabinete do Prefeito, quando ausente o Pre-
feito Municipal, anotando os assuntos ali encaminhados e
as reinvidicagoes apresentadas pela comunidade e autorida-
des em geral;

d) - zelar pelas correspondéncias de interesse do municipio;

e) - representar 0 Prefeito Municipal perante 6rg§os e aconteci
mentos que requeiram a presenga do chefe do Poder Executi-
vo, quando sua presenga ou do Vice-Prefeito tornam-se difi
cil ou 1mposs{vel, aos variados compromissos do cargo;

f) - colaborar nas atividades do Prefeito Municipal no sentido!’
de facilitar o seu desempenho no cargo, principalmente na
filtragem de assuntos que devam ser apreciados e decididos
pelo Poder Executivo;

g) - procurar~acompenhar a tramitagao de Projetos de Lei, e sua
divulgagao, ate a final das normas legislativas;

h) - acompanhar, sempre que poss{vel e necessario, o Prefeito'
Municipal em suas viagens de interesse do municipio.

ART.72:-- COmpetira, a Secretaria de Ad-ini.tr-guo amplas e ge-Jr>
rais tarefasg de administragao dentre as quais devem ser destacadasssss \
\




>

Estado de
Mato Grosso

Prefeitura Municipal de
Nova Xavantina  NXez®

Gabinete do Prefeito

LEI N2 479/93 - £18.03 -

a) - executar as atividades relativas ao expediente documenta-'
gao, protocolo, arquivo e zeladoria da Prefeitura Munici-'
pal;

b) - promover o recrutamento, selegio, treinamento regime Juri-

5 dico, controle funcionais e demais atividades pertinente !

: ao pessoal;

¢) - promover a padronizagao, aquisigao, guarda, distribuigdo e
controle de todo o material utilizado para a Prefeitura Mu
nicipal;

d) - promover o tombamento,'registro,'inventirio, protegao e
conservagao dos bens moveis e imdveis municipags;

e) - promover a manutanqio dos equipamentos de uso da adminis-'
tragao, abrangendo as demais Secretarias;

f) - acompanhar os calculosadas contribuigoes devidas a Previ-'
dencia Social;

g) - receber, distribu;r € controlar o andamento de processos !
equivalente a papeis e documentos de interesse da adninis-
tragao;

h) - elaborar planos e projetos para a administragio municipal.

Paragrafo (nico:- A Secretaria de Administragao é composta dos
seguintes setores

a) - SETOR DE PESSOAL=S®
O SETOR DE PESSOAL ABRANGE:
1. Frequeéncia e registros funcionais
\F; 2. Treinamento e aperfeigoamento de pessoal

D) - SETOR DE MATERTAL= S1
—_—— A= Sl
O SETOR DE MATERIAL ABRANGE:

1. Compras
2. Almoxarifado

3. Patrimonio da Prefeitura

¢) - SETOR DE ADMINISTRAGAO=S1

O SETOR DE ADMINISTRAGAO ABRANGE:

1. Expediente, zeladoria
2. Protocolo e arquivo
3. Planejamento

ART.82:- A Secretaria de Finangas & o orgao encarregado de e;ﬁi
cer a politica econdmico-financeira do municipio, cabendo-lhe, entre outras tare
fas: [

a) - promover o langamento, fiscalizagao e arrecadagao de tribg/‘
tos e demais rendas do municipio; ‘ \
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responsabilizar—se pelo recebimento, pagamento guarda e mo
vimentaqao dos numerarios e outros valores pertencentes "
ao municipio;

elaborar e executar os orgamentos do municipio e os balan-—
cetes mensais e-balango geral;

assessorar o Prefeito Municipal e os demais orgaos da admi
nistragao em assuntos fazendarios;

participar da execugao financeira dos convenios firmados :
pelo munic{pio. oferecendo suas respectivas posicoes, a
qualquer momento, bem como fornecer relatorios circunstan-
ciadds das aplicagoes realizadas;

manter atualizado os controles das disponibilidades finnn—
ceiras do munic{pio, individualizados as contas bancarias’
segundo a fonte de receita, quando for o caso;

supervisar o arquivamento de documentos de receita e despe
sa, segundo a natureza de cada um deles;

sugerir conjunto de medidas, propugnando sempre pela melho
ria de arrecadagao municipal, tanto nas suas receitas pro—
prias, quanto na obtencao de reciirsos transferidos.

Paragrafo Unico:— A Secretaria de Finangas é composta dos se-

a)

b) -

c) -

-~ SETOR DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO S/1
0 SETOR DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO ABRANGE:

a~elaborac§o e execugao do orgamento, bem como a elabora-'
gao dos balancetes mensais e do balango geral da Prefeitu-
ra.

SETOR DE TRIBUTACAO E ARRECADAGAO E FISCALIZAGAOSS/1

O SETOR DE TRIBUTAQKO E ARRECADACAO E FISCALIZACAO ABRANGE
a elaboraqao das tabelas doa tributoa e taxas e inpoatos ’
a serem submetidos aos orgaos decisorios e a expedicao das
respectivas guias de arrecadacao, a fiscalizacao do corre-

to langamento e pagamento dos impostos, tributos e taxas '
por por parte do contribuinte.

SETOR DE TESOURARIA S/2
0 SETOR DE TESOURARIA ABRANGE:

o recebimento e o pagamento dos valores devidanente autori
zados e o controle dos documentos e do numerario.

ART.92:- A Secretaria de Desenvolvimento é o rgao encarregado '
de exercer a politica de desenvolvimento do municipio e comppem-se dos seguintes

1.- DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO, CULTURA E ESPORTE

2,- DEPARTAMENTO DE SAUDE E MEIO AMBIENTE

3.~ DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE \
4.~ DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS - \

..
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5.- DEPARTAMENTO DE PROMOGAO SOCIAL
6.- DEPARTAMENTO DE AGROPECUARIA, INDUSTRIA E COMERCIO

§ 12:- 0 Departamento de Educagao, Cultura e Esporte é o pggao'
r.aponsavel pela educagao, cultura esporte e lazer, competindo~lhe dentre suas
varias atividades, as seguintes que destacamos'

a) - instalar e manter estabelecimentos municipais de ensino;

b) - coordenar as atividades educacionais, de acordo com as nor
mas e legislacao vigente;

¢) - elaborar o Plano Municipal de Educagao;

d) - coordenar e implantar Bibliotecas Publicas Municipais;

e) - promover programas esportivos, culturais e de lazer;

f) - controlar o recebimento e distribuigao da merenda escolar;

g) - promover reciclagem de professores.

O DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO, CULTURA E ESPORTE sera composta dos
seguintes setores:

a) - SETOR DE EDUCAGAO E CULTURA S/2

que abrange a educagac e o ensino e as manifestagoes cultu
rais em geral.

b) -~ SETOR DE ESPORTE E LAZER S/3

que abrange as atividades esportivas e de lazer da popula-
gao.

§ 22:- 0 Departamento de Saude e Meio Ambiente e o orgao encar-
regado de promover os servigos de assistencia medica—odontologica da populagao e
zelar do meio ambiente, sendo suas arincipais atribuigoes. as seguintes:

a) - promover os servigos de assisténcia médica-odontologica;
b) - promover inspegao de saude e vacinagao;

¢) - realizar servigos de figcalizaqﬁo sanitaria, isolada e/ou'
em conjunto com outros orgaos municipais;

d) - promover levantamento de recursos junto ao SUS em benefi-!
cio do municipio;

e) promover encontros, debates, estudos e agoes de protegses'

ao meio ambiente.

O DEPARTAMENTO DE SAUDE E MEIO AMBIENTE SERA COMPOSTO DOS  SE-
GUINTES SETORES:

a) - SETOR DE SAUDE PUBLICA S/2

que abrange o controle de epidemadés, a saude preventiva
A fiscalizagao sanitaria em geral.

b) - SETOR DE ATENDIMENTO S/3 |
gue abrange o atendimento nos Postos de Saﬁde, hospitais,’' J
I\

acompanhamento dos programas do SUS, providenciando medicamentos e outras atﬂvi-
dades relativa aos doentes. /... \
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c) - SETOR DE MEIO AMBIENTE S/1

que ahrange as atividades de conservaq&o e recuperagao do
Meio Ambiente.

§ 32:~ 0 Departamento de Trannporto é o orgao encarregado de de
sempenhar as atividades pertinente ae sistema Rodoviario Municipal, competindo—
lhe variadas tarefas, dentre as quais destacamos'

a) - elaborar o plano rodovialtt municipal;

b) - promover a abertura, restauragao e conservagio das estra-'
das vicinais;

c) - construir, restaurar e conservar as pontes municipais;
d) - projetar e realizar pontes e outras obras;

e) - manter em perfeitas condigoes de uso a frota rodoviaria de
caminhoes. maquinas e equipamentos, atraves de oficinas me
canicas apropriadas;

f) - fornecer ao Setor de Administragao os elementos necessari—
oS para a elaboragao anual do Orgamento fundo Rodoviario '
Nacional e do Relatorio das atividades Rodoviarias de cada
exercicio, ambos destinados ao Departamentce Nacional de Es
trada de Rodagem-DNER.

O DEPARTAMENTO DE TRANSPORTESé compesto dos seguintes setores:

a) - SETOR DE MANUTENCHO s/2

que abrange a manutencao #la frota rodoviasia e elaboragao'
de projetos de pontes e outros.

b) ~ SETBR DE ESTRADAS S/2

que abrange a conservagao e construgao de estradas e pon-
teso o/ooc

§ 42:~ Ao Bepartamento de Qbras e Servigos Urbanos competira, °
dentre outras, as seguintes tarefas:

a) - elaboraqao e acompanhamento de projetos, construgao e con-
servagao de obras publicas municipais em todas as areas do
governo municipal;

b) - conceder licenga para a realizacio de obras particulares,"'
fiscalizando os servigos executados;

c) - elaborar, acompanhar e implantar normas de aspecto urbanis
tico, zelando pelo seu fiel cumprimento.
O DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVIGOS URBANOS sera composto dos se
guintes setores:
a) - SETOR DE SERVICOS URBANOS S/2

que abrange a limpeza publica, pragas, parques, jardiné
cemiterios, arborizagao, fiscalizagao de postura e ilumin$

gao publica. : | /

\
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b) - SETOR DE CONSTRUGAO S/3

que abrange a construgao e conservagao dos imoveis da Pre
feitura e fiscalizagao de obras particulares.

§ 5%:- 0 DEpartamento de ]ro.ogioﬁSocial e o orgao encarregado’
de realizar em conjunto com o Pronav/LBA, a Assistencia Social dentre as quais '
destacamos:

a) - promover e/ou participar de campanhas agsistenciais;
b) - auxiliar e/ou encaminhar pessoas necessitadas;

¢) - fiscalizar a aplicagao de auxilio financeiro consignados '
em orgamentos e destinados a entidades assistenciais em ge
ral;

d) - promover cursos profissionalizantes;
e) - incentivar a implantagao de horaas caseiras;

f) - imp}anttr e manter sob orientagao de Departamento de Edu'
cagao, Cultura e Esporte, Creches nos bairros;

g) - coordenar e orientar as atividades nas Associagoes de X
Bairros;

h) - coordenar as atividades sociais dos idopes.

O Departamento de Promogao Social sera composto dos seguintes '

a) - SETOR DE ASSISTRNCIA SOCIAL E PROFISSSONALIZAGAO S/3

que abrange todas as atividades assistenciais e os cursos'
profissionalizantes.

b) — SETOR DE INFANCIA, JUVENTUDE E IDOSO S/3

que abrange a assisténcia a crianga, ao jovem abandonado, '
Juntamente com o Conselho da Crianga e as atividades so-
ciais dos idosos.

setores:

e § 62:~ 0 Departamento de Agropecuaria, Indistria e Comercio &
O orgao encarregado de acompanhar o desenvolvimento das atividades junto aos pe-
craristas, agricultores, industriais e comerciantes, principalmente pequenos pro

dubores, dentre as quais destacamos:

a) - promover egcontros entre os produtores para o aperfeigoas!
mento de tecnicas;

b) - incentivar e organizar os hortifrutigranjeiros;

¢) - promover levantamento de financiamento junto aos orgaos Es
taduais e Federais ao pequeno produtor;

d) - elaborar projetios de recuperagao e conservagao das micro-
bacias;

e) - criar atrativos para que industriais se instalem no muhici
pio; ’

f) - incentivar novos setores do comercio para que se 1nst41 ;
no municipio; ' \
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g) - acompanhar o p frama de vacinagao e combate as doengas do
rebanho do munic em conjunto com orgaocs estaduais e Be
derais.

0 Departamento de Agropecuaria, Industria e Comercio sera com-
posto dos seguintes setores: v

a) - SETOR DE AGRICULTURA S/3

que abrange a atividade agricola e de hortifrutigranjeiro!
e a implantagao de micro-bacias.

b) - SETOR DE PECUARIA S/3
que abrange as atividades da pecuaria no municipio.
c)—mmmtm108/3

q¥e abrange as atividades industriais e comerciais no muni
cipio.

ART.10:- Os orgaos da administragao regional sao agaales defi-
nidos na Legislagao Estadual que tem por finalidade a descentralizagao da admi-'
nistraqeo municipal.

ART.11:- Os orgaos associados e/ou conveniados sao aqueles que
por forga do convenio ou em colaboragao com 08 Governos Federais e Estaduais, !
atuam no munic{pio, prestando servigos ao municipio.

ART.12:~ 0s setores e outros servigos necessarios de complemen
tagao dos orgaos instituidos nesta Lei, poderao ser criados por Decreto Executi—
=3 vo na medida. das necessidades da administragao.

ART.13:~ O Prefeito Municipal promovera, oportunamente a revi-
sao do Regimento Interno da Prefeitura Municipal de Nova Xavantina que definira:

1.~ Atribuigao das diferentes atividades administrativas da '
Prefeitura;

2,= AtribuigSes especificas e comuns aos serviddres investidos
de fungoes de chefias;

3.~ Normas de trabalho;

4.~ Cutras disposiqses que julgadas necessarias.

ART.14:- No Regimento Interno de que trata o artigo anterior,'
podera o Prefeito Municipal delegar competénciés aos diversos chefes, avocar pa-
ra si a competéncia delegada sempre gque julgartnecessario, face a natureza do
assunto. :

PARAGRAFO ONICO:- Nio se inclui no elenco deste artigo as com-—
petenciaa especificas do Prefeito Municipal definidas na Lei Organica Hunicibal

/)
U
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ART.15:~ Os orgaos previstos nesta Lei serao instalados em con
formidade com a adaptagao do orgamento para o exercicio de 1993, ficando o Pre—
feito Municipal autorizado a determinar a alteragao nominativa dos valores conti
dos na Lei Orgamentaria, aprovada para 1993, que tenha, sidfoobjeto de modifica—

gao nesta lei.
ART.16:~ Os orgaos municipais deverao funcionar perfeitamente '
articulados em regime de mutua cooperacgao.

3 ART.17:~ A subordinacao hierirquica se define no enunciado de
cada orgao e no Organograma Geral da Prefeitura Municipal que acompanha a presen

te Lei, tornando-se o mesmo parte integrante.

AR!.IS:- 0 Prefeito Municipal devera zelar pelo aperfeigoamen$
to funcional dos fluncionarios e servidores, promovendo ou permitindo a participa
gao em cursos de treinamento na medida da necessidade e consoante as disponibili

dades financeiras.

ART.19:~ Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,’
revogadas as disposigoes em contrario e em especi as contidas na Lei Municipal
n? 001 de 01 de fevereiro de 1983. _/

/ Gabinete do Prefeito Municipal
'Nova Xayantina @1 de janeiro de 1993
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