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LEI N*® 431 DE 13 DE SETEMBRO DE 1991.

“ D1sPOE SOBRE A ORGANIZAGAO E ESTRUTURAGAO
ADMINISTRATIVA DOS SERVICOS DA CAMARA Mu-
NICIPAL DE NOVA XAVANTINA, CLASSIFICA CAR
GOS, APROVA QUADRO DE PESSOAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS,”

0 PrereiTo MuniciPAL DE NovA XAVANTINA., ESTADO DE MATO
GROSSO, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELE SANCIONA A

ART., 1% - EsTA LEI ESTABELECE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
pA CAMARA MunicipAL DE NovA XAVANTINA- MT, ORGANIZA SEUS  SERVIGOS
ADMINISTRATIVOS., CRIA E CLASSIFICA CARGOS E APROVA SEUS QUADROS DE
PESSOAL DE ACORDO COM 0 REGIME JuRIDICO Unico PREVISTO PELA LEI Mu-
NICIPAL N° 414 pe 15 pe ABrIL DE 1991,

ART. 2° - (OS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE NOVA XAVANTINA SAO EXERCIDOS PELO SEU PRESIDENTE, ATRAVES DA SE-
GUINTE ORGANIZAGAO:

ORGAO DA PRESIDENCIA
[ - GABINETE DA PRESIDENCIA

ORGAOS DE ACONSELHAMENTO

[11- ASSESSORIA PARLAMENTAR
[V - ASSESSORIA JURIDICA

ORGAOS DE ADMINISTRACAO DIRETA

V - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
VI - SECRETARIA DE FINANGAS
ART. 3° - Ao GABINETE DA PRESSIDENCIA COMPETE:
I - AsSISTIR 0 PRESIDENTE DA CAMARA EM SUAS RELAGOES COM
0S MUNICIPES, AUTORIDADES FEDERAIS, ESTADUAIS E MunICIPAIS:

I1 - MARCAR E CONTROLAR AS AUDIENCIAS DO PRESIDENTE:

[I1 - ATENDER E ENCAMINHAR AOS ORGAOS COMPETENTES AS PESSO-
AS QUE SOLICITAREM INFORMACAO OU SERVIGOS DA CAMARA:
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GABINETE DO PREFEITO \

o - RECEBER MINUTAS E CORRESPONDENCIAS, EXPEDIR E CONTRO
LAR A CORRESPONDENCIA DO PRESIDENTE:

V - ASSESSORAR O PRESIDENTE EM RELACOES PUBLICAS:

VI - PREPARAR RELATORIOS, PARECERES. PORTARIAS. RESOLUGO-
ES, PROJETOS DE LEI, COMUNICADOS E DESPACHOS DE INTERRESSE DA CAMA-
RA: !
VII - ELABORAR AGENDA DAS ATIVLDADES E PROGRAMAS OFICIAIS
DO PRESIDENTE., CONTROLANDO A SUA EXECUGAO.

VIII - PREPARAR DIARIAMENTE O EXPEDIENTE A SER ASSINADO OU
DESPACHADO PELO PRESIDENTE., CONTROLANDO 0S PRAZOS E ENCAMINHANDO PA
RA PUBLICAGCAO, QUANDO FOR O CASO: ‘

- IX - ORGANIZAR O ARQUIVO DE DOCUMENTOS E PAPEIS QUE INTE-
RESSEM DIRETAMENTE AO PRESIDENTE:

- X - ACOMPANHAR A TRAMITACAO DOS PROJETOS NA CAMARA Muni-
CIPAL E MANTER O INDICADOR RESPECTIVO:

X1 - EXECUTAR TAREFAS CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINA
DAS PELO PRESIDENTE.

ART. 42 - A ASSESSORIA DE IMPRENSA COMPETE:

[ - MANTER O PRESIDENTE INFORMADO SOBRE O NOTICIARIO  DE
INTERESSE DA CAMARA:

” I1 - ELABORAR E DISTRIBUIR O BOLETIM INFORMATIVO DA CAMARA
MUNICIPAL: " . "
- DISTRIBUIR NOTICIAS DE INTERESSE PUBLICO A IMPRENSA:

IV - MANTER FICHARIO ATUALIZADO DAS AUTORIDADES FEDERAIS.
EsTaDuAalS E MUNICIPAIS EM TODOS 0S SEUS NIVEIS:

V - MANTER 0 PRESIDENTE DA CAMARA INFORMADO SOBRE O0S ACON
TECIMENTOS SOCIAIS OU CIVICOS, INCLUSIVE REPRESENTA-LO NESSES EVEN-
TOS QUANDO PARA TANTO HOUVER DELEGAGCAO:

ART., 5% - A ASSESSORIA PARLAMENTAR COMPETE:

2 I - ASSESSORAR O PRESIDENTE E 0S VEREADORES NOS ASSUNTOS
TECNICOS E LEGISLATIVOS DA CAMARA:

[ - ELABORAR PARECERES_SOBRE CONSULTAS FORMULADAS PELO
PRESIDENTE OU PELOS DIVERSOS ORGAOS DO LEGISLATIVO, RELATIVOS A AS-
SUNTOS DE NATUREZA TECNICA E LEGISLATIVA:

II] - ELABORAR PARECERES SOBRE PROJETOS OU ATOS QUE LHE FO-
REM ENCAMINHANDOS PELO PRESIDENTE OU PELO CORPO LEGISLATIVO:

IV - REDIGIR OU EXAMINAR PROJETOS DE LEI, JUSTIFICATIVAS,
VETOS, REGULAMENTOS., CONTRATOS E_OUTROS ATOS DE NATUREZA ADMINISTRA
TIVA, BEM COMO DECRETOS., RESOLUCOES E DEMAIS ATOS DE NATUREZA LEGIS

LATIVA: '
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WP - (OLIDIR INFORMACOES SOBRE A LEGISLAGCAO FEDERAL., ESTA-
DUAL E MUNICIPAL., CIENTIFICANDO O PRESIDENTE DOS ASSUNTOS DE INTE-
RESSE DA CAMARA:

VI - PRESTAR A NECESSARIA ASSISIENCIA AOS AIOS LEGISLATI-
VOS REFERENTES A DESAPROPRIAGCAO, ALIENAGCAO E AQUISIGAO DE BENS MOVE
IS E IMOVEIS, ASSIM COMO NOS CONTRATOS EM GERAL:

VII - EXECUTAR TAREFAS CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINA=
DAS PELO PRESIDENTE.

ART. 62 - A ASSESSORIA JURIDICA COMPETE:

| - ASSESSORAR O PRESIDENTE NOS ASSUNTOS JURIDICOS DA CA-
L MARA:

II - DEFENDER OFICIAL E EXTRA-OFICIALMENTE 0S DIREITOS E
INTERESSES DO MUNICIPIO, QUANDO O PODER LEGISLATIVO HOUVER QUE SE
PRONUNCIAR:

[II - ELABORAR PARECERES._SOBRE CONSULTAS FORMULADAS PELO
PRESIDENTE OU PELOS DIYERSOS ORGAOS DO LEGISLATIVO., RELATIVO A AS-
SUNTOS DE NATUREZA JURIDICA:

_IV - PARTICIPAR DE INQUERITOS ADMINISTRATIVOS E DAR-LHES A
ORIENTAGAO JURIDICA CONVENIENTE?

V - PRESTAR A ASSISTENCIA NECESSARIA AOS ATOS LEGISLATI-
VOS, PRINCIPALMENTE NOS ATOS DE NATUREZA JURIDICO-ADMINISTRATIVA:

ART. 72 - 0S CARGOS REFERENTES AO GABINETE.DA PRESIDENCIA
E A ASSESSORIA DE IMPRENSA, PARLAMENTAR E JURIDICA SAQ CLASSIFICA-
DQS COMO CARGOS ISOLADOS EM COMISSAO, DE LIVRE NOMEAGAO E EXONERA-
CAO E ESTAO DEFINIDOS NO ANEXO VI DESTA LEI,

ART., 82 - A SECRETARIA DE ADMNISIRACAO, COMPETE A EXECU-
CAO DAS ATIVIDADES RELATIVAS A ADMINISTRAGAO DE PESSOAL., MATERIAL E
EXPEDIENTE, COMUNICAGAO., PROTOCOLO E ARQUIVO, ZELADORIA, CQPA, LIM-
PEZA, CONTBOLE DE UTILIZAGAO E MANUTENGAO DE VEICULOS DA CAMARA.
FORMALIZACAO DOS_ATOS DO PODER LEGISLATIVO E AINDA AS SEGUINTES A-
TRIBUIGOES ESPECIFICAS:

-

[ - PRESTAR_INFORMACOES E ASSESSORAMENTO A PRESIDENCIA, A
MESA DIRETORA, COMISSOES E ASSESSORIA DE I[MPRENSA:

5 II - SUPERVISIONAR TODOS OS SERVIGOS DE SUAS DIVISOES:
<: : [11 - VisArR CERTIDOES:

[V = ENCAMINHAR AO PRESIDENTE AS ESCALAS DE FERIAS DOS SER
VIDORES DA CAMARA:

V - LAVRATURA DAS ATAS DAS SESSOES E AS OBRIGACOES ATRA-
VES DE SUAS DIVISOES:

VI - EXECUTAR OUTRAS TAREFAS QUE LHE FOREM ATRIBUIDAS PELO
PRESIDENTE?
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RT. 9% A SECRETARIA DE FINANCAS COMPOE SE DAS SEGUINTES

I - Divisao DE PESSOAL

1 - SECAO DE FREQUENCIAS E REGISTROS FUNCIONAIS:
2 - SEGCAO DE TREINAMENTO E APEREEIGOAMENTO:
3 - SECAO DE AVALIAGAO E PROMOGAO FUNCIONAL.

IT - DivisAo DE MATERIAL

1 - SECAO DE COMPRAS E ALMOXARIFADO:
2 - SECAO DE PATRIMONIO,

II1 - DivisAo ADMINISTRATIVA

. 1 - SEGAO DE EXPEDIENTE E ZELADORIA
— 2 - SECAO DE PROTOCOLO E ARQUIVO,

ART. .10 - A SECRETARIA DE_FINANCAS, COMPETE ORIENTAR E
EXECUTAR A POLITICA FINANCEIRA DA CAMARA, BEM COMQ EXECUTAR ATIVIDA
DES RELATIVAS AO RECEBIMENTO., GUARDA E MOVIMENTAGAO DE YALORES, A
DESPESA E CONTABILIDADE, A ELABORAGAO DO ORGAMENTO DA CAMARA E CON-
TROLE DE SUA EXECUGAO E AO ASSESSORAMENTO DO PRESIDENTE EM ASSUNTOS
ECONOMICO-F INANCEIROS.,

. - ART. 11 - A SECRETARIA DE FINANCAS COMPOE-SE DOS SEGUIN-
TES ORGAOS:

[ - DIVISAO DE CONTABILIDADE
1 - SECAO DE ORGAMENTO E CONTROLE.

I1 - DivisAo DE TESOURARIA

-~

1 - SECAO DE PAGAMENTOS E RECEBIMENTOS.

ART. 12 - 0 BRESIDENTE DA CAMARA FICA_AUTORIZADO A ELABO-
\\\RAR-PROJETO DE RESOLUGAO QUE DEFINA AS ATRIBUIGCOES DAS DIVERSAS DI-
VISOES E SECOES PREVLSTAS NESTA LEI, BEM COMO DETALHAR AS  FUNGOES
DOSSSECRETARIOS DA CAMARA MunicipAL. DIRETORES DE DivisAo E CHEFES
DE SESSAO,

ART. 13 - Os CARGOS DA CAMARA MUNICIPAL SERAQ PREENCHIDOS
DE ACOBDO COM O_ESTIPULADO NA LEI MUNICIPAL N*® 414 pe 15/04/91 & A
NOMEAGAO SE FARA DE ACORDO COM O ARTIGO 15 DA REFERIDA LEI.

~ ART. 14 - Os QUADROS DOS SERVIDORES DA CAMARA  MUNICIPAL
ESTAO DEFINIDOS NOS AnNExos [, II, III, IV, V, VI e VII, Que FAZEM
PARTE INTEGRANTE DESTA LEI.

- ArT. 15 - Os VENCIMENTOS DOS SERVIDORES DA CAMARA MunicCI-
PAL SERAO REESTRUTURADOS POR PROJETO DE_RESOLUCAO DA MESA DIRETORA.
TENDO SEMPRE EM VISTA O DISPOSTO NO PARAGRAFO 1° DO ARTIGO_39 DA
CONSTITUIﬁAO FEDERAL., BEM COMO O QUE., SOBRE A MATERIA DISPOE A LEI
ORGANICA MuNICIPAL., W
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ART. 16 - ATE QUE SEJA REALIZADO CONCURSO PUBLICO, 0S VA-
LORES.DOS VENCIMENTOS ATUAIS PERMANECEM DE ACORDO COM A LEGISLAGAO
ESPECIFICA EM VIGOR.

. ART. 1/ - ESTA LEI ENTRA EM VIGOR NA DATA DE SUA PUBLICA-
GAO.

ART. 18 - REVOGAM-SE TODAS AS DISPOSICOES EM CONTRARIO.

GABINETE DO PREFEITO MunICIPAL
Nova XAVANTINA, 23 DE SETEMBRO DE 1991,
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ANEXO L
Q = CoaMaRka MUNTOCLIPAL DE NOVA XaUaNTINA -
QUADRO GERAL DE CARRETRA

TaBELA DE SALARTOE  (Cr$)
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¢ ANEXO T
CataRe MUNTCLP AL DE NOUS XAUSNTINA
QUADR O DE - CaRRETR A

Categoria Ocupacional s OPERACIGNAL ADMINISTRATIVO
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CGAMARA MUNTCIPAL DE NOVa AAVANTING -
¥ QUADRO  GERAL DE CARRETRA

Categoria Ogupacionals OPERACTONAL FINANCEITRO

Gimhalanr OF Classest 2.1 o 2.8 Niveiss A, B, C, D e E

Clasae Cargo Quant i dade
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. oy
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- —e ANEXO V)
CAMARA MUNTICIPAL DE NOVA XAVANTINA
QUADRO ESPECTAL 0

Categoria Quupacional s CANGOS ISOLADOS

GimbolotCr TABELA DE SALARIOS  (Cr$)

Gl s es MNivel M Mivel B~&8% Nivel -5 ] Nivel D&% Nivel F-io%
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ANEXO TV 2
CAaMarRA MUNTCTPAL DE NOVA XAVANTINA
QUADRO ESPECIAL @1

Categoria Ocupacional @ CARGOS TSOLADOS

Simbralas I Classest 3.4 & 3.3 Niveist A, B, C. D, k&
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ANEXO VT
CaMaRa MUNTCEP AL DE NOUA XAUANTINA
QUADRO ESPECTAL @@

Categoria Ocupacional s CARGOS ITS8OLADOS FM COMISSA0

Classe [Simbolo Funcao Quant idade
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ANEEXO VLT <
CAMARA MUNTCIPAL DE NOVA XAVANTINA
QUADRO EGBPECIAL &

Categoria Ocupacionalt CARGOS ISOLADOE EM COMISSA0

Classe [(Simbolao Carago ouw Funoao Gratificacap
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