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LEI MUNICIPAL N.° 1.695, DE 04 DE JANEIRO DE 2013.

)4 DE JAINEARATE 270 22—

Dispde sobre a criagdo da Estrutura Administrativa, Organizacional e Vencimentos do
Quadro Lotacional dos Servidores da Procuradoria Geral do Municipio, e dd oulras
providéncias.

O Prefeito do Municipio de Nova Xavantina, Estado de Mato Grosso, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei Complementar cria e organiza a Procuradoria Geral do Municipio de Nova
Xavantina — MT, define suas atribui¢des e dispde sobre os vencimentos dos servidores integrantes,
nos termos do artigo 89 da Lei Organica do Municipio.

CAPITULO T |
DA ORGANIZACAO

Art. 2° A Procuradoria-Geral do Municipio sera dirigida pelo Procurador-Geral.

Art. 3° A estrutura organizacional da Procuradoria Geral do Municipio ¢ composta pelos
cargos de Procurador-Geral do Municipio e Assistente da Procuradoria Geral, sendo ambos 0s
cargos em comissao, de livre nomeagéo € exoneragdo do Prefeito Municipal.

Pardgrafo tinico. Os cargos de Procurador Geral do Municipio e Assistente da Procuradoria
Geral, de livre nomeagdo € exoneragdo do Prefeito Municipal, terdo natureza de cargos de
provimento em comissdo, considerando que s€ tratam de cargos de assessoramento, 0S quais
pressupdem confianga e respeito entre assessorado € assessor.

C{XPiTULO 11
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 4° O Procurador Geral exercera a diregdo superior da Procuradoria Geral, cabendo-lhe a
chefia da institui¢do, bem como a competéncia para, em nome do Municipio, propor ag&o, desistir,
transigir, acordar, confessar, compromissar, receber e dar quitagéo, podendo interpor recursos nas

agdes em que O Municipio figure como parte.
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Art. 5° O cargo de provimento em comissdo de Procurador Geral do Municipio, de livre
nomeagdo € exoneragio do Chefe do Poder Executivo, sera provido por advogado com inscrigdo na
Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.

Art. 6° Compete a Procuradoria Geral do Municipio de Nova Xavantina a representacio
judicial € extrajudicial do Municipio, provendo a defesa de seus interesses em qualquer insténcia, a
cobranga judicial dos créditos langados em Divida Ativa, bem como a prestagao de consultoria e
assessoramento juridico, quando solicitado pelo Prefeito Municipal, pelos Secretarios Municipais
e/ou dirigentes de 6rgdos ou entidades da administragio direta do Municipio, em especial:

I — representar judicialmente o Municipio de Nova Xavantina e prover a defesa de seus
interesses em qualquer instancia judicial, nas causas em que for autor, réu, assistente, opoente,
terceiro interveniente ou, por qualquer forma, interessado;

11 - propor recursos de sentenga terminativa, legalmente permitidos;

11 - propor agéo, desistir, transigir, acordar, confessar, compromissar, receber e dar
quitagdo;

IV - emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam submetidas, bem como a
elaboracéo de pareceres acerca dos procedimentos licitatorios, dispensas € inexigibilidades;

V - assessorar a administragdo publica municipal nos atos relativos 2 aquisigo, alienag@o,
cessdo, aforamento, locagdo, entrega € outros concernentes a imoveis do patrim6nio do Municipio;

V1 - representar a administragio publica municipal direta ou indireta junto aos Orgaos
encarregados da fiscalizagao orgamentaria e financeira do Municipio;

VII - examinar as ordens e sentengas judiciais cujo cumprimento dependam da autorizagdo
do Prefeito ou de outra autoridade do Municipio;

VIII - Defender os direitos ¢ interesses do Municipio em juizo e em procedimentos
administrativos, relacionados com matéria tributéria, promovendo inclusive a cobranga da divida
ativa e dos demais créditos do municipio, desde que cobréaveis por executivo fiscal;

IX - Realizar o controle da constitucionalidade e legalidade dos atos praticados pelo
Executivo;

X - Promover e coordenar a elaboragdo de pareceres, minutas, conveénios, acordos, razdes de
veto, anteprojetos de Leis, Decretos, Portarias, e outros atos de natureza juridica;

X1 - promover a expropriagéo amigavel ou judicial de bens declarados de utilidade publica,
necessidade publica e interesse social;

XI1I - preparar, em regime de urgéncia, as informagdes que devam ser prestadas em mandado
de seguranga pelo Prefeito, Secretarios do Municipio e outras autoridades, quando solicitado por
uma destas autoridades que figurar como coatora do ato atacado;

XIII - propor ao Prefeito, projetos € alteragdes de atos legislativos, revogagdo ou declarag@o
de nulidade de atos administrativos;

XIV - requisitar, a qualquer Secretaria Municipal ou 6rgio da administragdio indireta,
certiddes, coOpias, exames, diligéncias, pericias, informagdes € esclarecimentos necessarios ao
cumprimento de suas finalidades;

XV - zelar pela observancia das leis e atos emanados dos poderes publicos;

XVI - Supervisionar € coordenar as atividades da Procuradoria Municipal;

XVII - Examinar e opinar 0s processos de matéria de sua competéncia; - \/fql
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XVIII - Promover pesquisas bibliograficas, manter 0 acervo de obras doutrinarias €
jurisprudenciais e coletdnea de normas juridicas;
XIX - Executar outras atividades afins.

Art. 7° Incumbe a0 Assistente da Procuradoria Geral, de assessoramento direto € imediato
ao Procurador Geral, além do suporte nos trabalhos de elaboragdo dos programas e projetos da
Procuradoria Geral do Municipio, € atua¢do em quaisquer procedimentos de natureza administrativa
ou judicial, por expressa determinagdio daquela autoridade, em especial a execugio das seguintes
atividades:

I — Prestar assisténcia juridica ao Procurador Geral do Municipio;

II - Executar as atividades de apoio administrativo necessarias ao desenvolvimento dos
trabalhos da Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Receber, selecionar, registrar, classificar, expedir, arquivar € conservar
correspondéncias, documentos € processos;

IV - Desenvolver atividades referentes a organizag@o, controle e manutengdo dos servigos
administrativos, operacionais e de apoio a pesquisa sobre assuntos normativos, doutrinarios €
jurisprudenciais, relacionados com areas meio e fim da Procuradoria Geral do Municipio;

V - Manter coletinea atualizada da legislagéo, doutrina € jurisprudéncia sobre assuntos de
interesse do Municipio;

VI - Executar analise € instrugdo de processos;

VII — Realizar o controle € arquivamentos de documentos da Procuradoria Geral;

VIII - Elaboraggo de memorandos e oficios;

IX — Elaborag8io de pareceres € pecas processuais a serem aprovados pelo Procurador Geral;

X - Supervisionar 0 processo de formagdo dos executivos fiscais junto a Divisdo de
Tributagdo € Arrecadagio;

XI — Participar, quando necessério, como preposto do Municipio em audiéncias;

XII — Realizar o controle de carga dos processos junto as Varas;

XIII - Acompanhar as atividades relacionadas administragdo de recursos humanos dos
servidores lotados € em exercicio na Procuradoria Geral do Municipio, segundo orientagdes da
Secretaria Municipal de Administragao;

XIV - Executar as atividades referentes a requisigdo, & recepgdo, a guarda, & distribuigdo e
ao controle do estoque do material de consumo, bem como receber € manter controle do material
permanente;

XV - providenciar 2 execucdo das atividades de servigos gerais, de manutengdo de
instalagdes e de equipamentos;

XVI - prestar apoio administrativo € disponibilizar documentos € informagdes solicitados
pelas demais unidades;

XVII - coordenar € controlar o atendimento a0 publico interno € externo;

XVIII — Executar outras atividades afins.

CAPITULO IV
DOS VENCIMENTOS i f/\
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Art. 8°Os cargos de provimento em comissdo da estrutura da Procuradoria Geral do

Municipio e respectivos vencimentos sdo:
I - o cargo de Procurador Geral ter4a como valor remuneratorio R$ 7.500,00 (sete mil e

quinhentos reais);
11 — o cargo de Assistente da Procuradoria Geral tera como valor remuneratorio R$ 2.500,00

(dois mil e quinhentos reais).

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 9° Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado regulamentar a presente Lei através de
Decreto.

Art.10. 0O Procurador-Geral do Municipio adotar as providéncias necessarias 2 instalagdo e
funcionamento dos 6rgdos € servigos criados por esta Lei.

Art. 11. Aplica-se subsidiariamente, no que couber, o Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Nova Xavantina.

Art. 12. Ficam revogadas as demais disposi¢des em contrario, em especial as Leis
Municipais n°s 867/2001 e 1.362/2009.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o.

Pal4cio dos Pioneiros, Gabinete do Prefeito Municipal, Nova Kavantina, 04 de janeiro de 2013.

Gercino Ca tanoqlkysa

Prefeito Municipal



